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ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ И ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

администрации Шуйского сельского поселения 
 

1. Общие положения  

 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных 

данных (далее Политика) разработана во исполнение требований 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».   

1.2. Политика действует в отношении персональных данных, которые 

обрабатывает администрация Шуйского сельского поселения (далее —

Оператор, Администрация).  

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки 

персональных данных, возникшие у Оператора как до, так и после 

утверждения настоящей Политики.  

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении 

перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 

операторами, являющимися государственными или муниципальными 

органами».  

1.5. Политика публикуется в свободном доступе в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на странице Оператора по адресу: 

http://shuya-official.ru/. 

Действующая редакция Политики хранится в месте нахождения 

Оператора по адресу: Республика Карелия, Прионежский р-н, п. Шуя,  

ул. Школьная, д. 13. 

1.6. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан 

соблюдать конфиденциальность персональных данных - не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом. 

1.7. Субъект персональных данных имеет право на получение 

информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей:  

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;  

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;  

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных 



данных;  

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на 

основании договора с оператором или на основании федерального закона;  

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 

если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 

федеральным законом;  

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 

хранения;  

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом;  

8) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу;   

9) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ 

«О персональных данных» или другими федеральными законами.  

1.8. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора 

уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в 

случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,  

неточными,  незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 

меры по защите своих прав.  

1.9. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) 

компенсацию морального вреда в судебном порядке.  

1.10. Оператор персональных данных вправе:  

- отстаивать свои интересы в суде;  

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если 

это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, 

правоохранительные органы и др.);  

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 

предусмотренных законодательством;  

1.11. Использовать персональные данные субъекта без его согласия в 

случаях,  предусмотренных законодательством.  

1.12. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить 

субъекту персональных данных по его просьбе информацию, 

предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона № 152-ФЗ «О 

персональных данных».  

1.13. При сборе персональных данных, в том числе посредством 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оператор обязан 

обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 



территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 

пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона № 152-ФЗ  

«О персональных данных».  

1.14. Ответственность администрации Шуйского сельского поселения 

за нарушение требований законодательства Российской Федерации и 

нормативно-правовых актов в сфере обработки и защиты персональных 

данных определяется в соответствии с законодательством Российской 

Федерации.   

1.15. Основные понятия, используемые в Политике:  

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных);   

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых 

с использованием средств автоматизации или без их использования. 

Обработка персональных данных включает в себя в том числе:  

сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение; уточнение 

(обновление, изменение);   

извлечение; использование; передачу (распространение, 

предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.  

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;  

Распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;  

Предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц;  

Блокирование персональных данных - временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных);  

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных:  

Оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно 

или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия, (операции), совершаемые с персональными данными. 

  

 

2. Цели сбора персональных данных  

 

2.1. Обработке подлежат только персональные данные, которые 



отвечают целям их обработки.   

2.2. Сотрудники Администрации обязаны соблюдать порядок 

обращения с конфиденциальными документами, носителями ключевой 

информации и другой защищаемой информацией, соблюдать требования 

настоящей Политики и других документов внутренних документов 

Администрации по вопросам обеспечения ИБ.   

2.3. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в 

целях, изложенных в Таблице № 1.  
 

 

 

 

 

 

 



Таблица №1 

 

 



 



 

 



 



 

 

 

 



 



3. Передача персональных данных  

 

3.1. Передача персональных данных обратившихся граждан в пределах 

Администрации осуществляется в соответствии с нормативными актами 

(должностные инструкции работников, имеющих отношение к обработке 

персональных данных и др..), положениями о структурных подразделениях 

Администрации, распоряжениями Администрации.  

3.2. Обмен персональными данными при их обработке в 

информационных системах осуществляется по каналам связи, защита 

которых обеспечивается путем реализации соответствующих 

организационных мер и путем применения программных и технических 

средств.  

3.3. Субъект персональных данных имеет право на получение 

информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей:  

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;   

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;  

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных 

данных;   

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на 

основании договора с оператором или на основании федерального закона;  

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 

если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 

федеральным законом;  

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 

хранения;  

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных настоящим Федеральным законом;  

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой 

трансграничной передаче данных;  

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу;  

10) иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным 

законом или другими федеральными законами.  

 

4. Хранение персональных данных субъектов  

персональных данных в Администрации 

 

4.1. Персональные данные обратившихся граждан могут храниться в 

бумажном и (или) электронном виде с соблюдением предусмотренных 



нормативно-правовых актов Российской Федерации и мер по защите 

персональных данных.  

4.2. При обращении субъектов персональных данных в 

Администрацию информация о персональных данных авторов обращений, 

направленных в электронном виде, хранится и обрабатывается с 

соблюдением требований российского законодательства о персональных 

данных.  

4.3. Документы, содержащие персональные данные субъектов 

персональных данных, на бумажных носителях хранятся у муниципальных 

служащих, осуществляющих обработку персональных данных. По 

достижению цели обработки персональных данных субъектов персональных 

данных, дела, не подлежащие хранению (на бумажных носителях) 

уничтожаются, и составляются акты о выделении к уничтожению дел.  

4.4. Все документы на бумажных носителях, содержащие персональные 

данные должны храниться в местах, защищенных от несанкционированного 

доступа.  

4.5. Доступ к электронным носителям, содержащим персональные 

данные, обеспечивается разграничением прав доступа в информационной 

системе, а также системой паролей.  

 

5. Актуализация, исправление, удаление персональных данных, ответы на 

запросы субъектов на доступ к персональным данным 

 

5.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 

Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных»,  субъекту 

персональных данных или его представителю информацию о наличии 

персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 

персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с 

этими персональными данными при обращении субъекта персональных 

данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты 

получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.  

5.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту 

персональных данных или его представителю возможность ознакомления с 

персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных 

данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления 

субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что персональные данные являются неполными, 

неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые 

изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

представления субъектом персональных данных или его представителем 

сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. 

Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его 

представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять 



разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные 

этого субъекта были переданы.  

5.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 

оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных 

данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите 

прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов 

обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом,  

действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня 

представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.  

5.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или 

обеспечить прекращение обработки персональных данных лицом, 

действующим по поручению оператора:  

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению 

оператора, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого 

выявления;  

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку его персональных данных;  

- в случае достижения цели обработки персональных данных и 

уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати 

дней с даты достижения цели обработки персональных данных. В случае 

отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 

указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных 

данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, , действующим по поручению 

оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не 

более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными 

законами.  

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. Иные обязанности и права Оператора как лица, организующего 

обработку персональных данных как самостоятельно, так и по поручению 

других Операторов, определяются законодательством Российской Федерации 

в области персональных данных.  

6.2. Оператор оставляет за собой право вносить изменения в 

настоящую Политику.  


